
                   ขั้นตอนการขอตําแหนงทางวิชาการ    (ผศ., รศ. , ศ.)  
                                                  

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

           
 
 
 
  
 
 
 
 

 
หนวยงานตนสังกดั 

เสนอเรื่องขอแตงตั้งพรอมเสนอ
รายชื่อผูทรงคุณวฒุิ 

กองการเจาหนาที ่ 
 -  งานธุรการรับเรื่อง 
-  งานบริหารบุคคล 
-  ตรวจสอบคุณสมบัติ  ชัว่โมงการสอน 
เอกสาร  ผลงาน  รายชื่อคณะอนุกรรมการ
ประเมินการสอน   รายชื่คณะกรรมการ
ผูทรงคุณวุฒิ  (2  วัน) 
 

 
        รวบรวมและทําบันทึกเสนอประธาน
คณะกรรมการตําแหนงทางวิชาการ   ( 2  วัน)           

 

ผูทรงคุณวุฒิประเมินการสอน
และผลงานทางวชิาการ      
 (90 วัน)                                   

- ตรวจสอบขอมลู  คนหาที่อยูผูทรงคุณวุฒิ   
(1 - 5 วัน) 
 - ทําหนังสือทาบทามผูทรงคุณวุฒิ  (2-3วัน) 
- รอผลการตอบรบั (7-14 วัน) 
- แจงหนวยงานตนสังกัดดําเนินการ
ประเมินผลการสอน   (1 วัน)        

ปร     ประธานคณะกรรมการผูทรงคุณวุฒิ 
- พิจารณารายชือ่ผูทรงคุณวุฒิที่คณะเสนอ 
ผศ/รศ.,/ศ. เพือ่พจิารณา 
-  พิจารณาเสนอรายชื่อผูทรงคุณวฒุิ
ตําแหนง  ศ.       ( 14 วัน) 
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จัดทําเอกสารวาระการประชุม 
(1  วัน) 
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  - ดําเนนิการประชุมณะ
อนกุรรมการประเมินการสอน 
- สงผลการประเมิน ระยะเวลา
แลวแตคณะ/ภาควิชา 
 

 

ประธานคณะกรรมการพิจารณาตําแหนงทางวิชาการ 
-  พิจารณาใหความเห็นชอบ   (1- 2  วัน) 
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-  อนุมัติแตงตั้งคณะอนุกรรมการประเมินผลการสอน 
- อนุมัติแตงตั้งคณะกรรมการผูทรงคุณวุฒิ               
(เดือนละ 1 ครั้ง) 
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- สงผลงานใหผูทรงคุณวุฒิพิจารณาและ
ประเมินผลงาน  (1 - 2 วัน) 
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 รวมระยะเวลาดําเนินการทั้งสิ้นประมาณ  147 – 170 วัน 

 
- รวบรวมตรวจสอบ สรุปผล เสนอ (1- 2 วนั) 
 - นัดประชุมคณะกรรมการผูทรงคุณวุฒิและ
เตรียมเอกสารประชุม (7 – 14 วัน) 
- ประชุม  1  วัน   (1 วนั) 
- บันทึกผลรายงานการประชุม    (1 – 2 วนั) 
- เเตรียมเอกสารประชุม จัดวาระการประชมุ  
ทําหนังสือเชิญประชุม   (5 วัน) 
 

        
ประธานคณะกรรมการพิจารณาขอตําแหนงทาง
วิชาการอนุมัตผิลการประเมิน     
( ประชุมเดือนละ 1  ครั้ง) 

 - จัดทาํบันทึก เอกสาร เสนอสภา  
มหาวิทยาลัยฯ พจิารณาอนุมัติแตงตั้ง     
-  เสนอประธานลงนาม   (2 วัน) 

 

- จัดทาํคําสั่งเสนอหัวหนางาน   ผูอํานวยการ
กองพิจารณาเสนอ (3 วัน) 

     
- สภามหาวทิยาลยัฯ พิจารณาการขออนุมัติ
แตงตั้ง   (เดอืนละ 1  ครั้ง) 
                                         

 

ผูชวยอธิการบดทีี ่  
พิจารณาเสนอ ( 1  วัน) 

 
รองอธิการบดีที่ไดรับมอบหมาย
พิจารณาเสนอ    ( 1  วัน) 

 
อธิการบดีพิจารณาลงนามคําสั่ง   

( 1  วัน) 

 
กองกลาง 

ออกเลขที่คําสั่ง ( 1  วนั) 

 
- สําเนาแจงผูเกี่ยวของ 

( 1  วัน) 

สกอ. 

 กรณีแตงตั้ง ศ. จดับันทึก
เสนอโปรดเกลาฯ( 1 - 2 วัน) 

      
  รมวกระทรวงศกึษาธิการ
เสนอโปรดเกลาฯ                       
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